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ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria Distrital de Integracion Social

1. OFICINA PRODUCTORA:

JARDIN INFANTIL SAN PABLO MANITOS UNIDAS

- 5. TIPO DE AN oo 8.
3. CODIGO .| 7. RETENCION (afios) .
4. SERIES, Subseries y tipos documentales SCEORIEN|6) CSSiE'FDAIﬁION Archivo d Archi DISEGSICIAN 9. PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie F|D|E geé‘tli(:’)ne CrecntI:’a(T CT| E |MT| S
12410 2 9 9/05/2024 Acta Induccién misién,vision y principios del jardin infantil San Pablo X 2 10 X X
12410 2 9 9/05/2024 Acta Induccién resolucion de gratuidad X 2 10 X X
12410 2 9 9/05/2024 Acta Induccién buzén de sugerencias X 2 10 X X
12410 2 9 9/05/2024 Acta Induccién anexo tecnico X 2 10 X X
12410 2 9 9/05/2024 Acta Induccién riesgos laborales ARL X 2 10 X X
12410 2 9 14/05/2024 Acta Resolucion de gratuidad padres de familia X 2 10 X X
12410 2 9 14/05/2024 Acta Buzon de sugerencias padres de familia X 2 10 X X
12410 2 9 17/05/2024 Acta Resolucién de gratuidad nifios nuevos X 2 10 X X
12410 2 9 17/05/2024 Acta Anexo tecnico obligaciones del componente administrativo y talento humano X 2 10 X X
12410 2 9 23/05/2024 Acta riesgos laborales que es una enfermedad laboral X 2 10 X X
12410 2 9 07/06/2024 Acta Obligaciones del componente Familia, Comunidad, Redes X 2 10 X X
12410 2 9 11/06/2024 Acta Procedimiento para la recepcion, el anélisis y la emision de respuestas a las quejas y X 2 10 X X
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso. Resolucién de Gratuidad.
12410 2 9 19/06/2024 cta Qué es un riesgo laboral? X 2 10 X X
12410 2 9 25/06/2024 Acta Apertura, lectura y socializacién del buzon de sugerencias padres de familia y talento X 2 10 X X
humano.
12410 2 9 05/07/2024 Acta Socializacion deber de denuncia activacion de ruta X 2 10 X X
12410 2 9 16/07/20?4 Actg Prchdm@nto parala recepmonl,,el analisis y la emision de respuesta a las quejas y X 2 10 x x
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso
12410 2 9 23/07/2024 Acta apertura, lectura y socializacion del buzon de sugerencias con padres de familia. X 2 10 X X
12410 2 9 23/07/2024 Acta que es un accidente de trabajo X 2 10 X X
12410 2 9 02/08/2024 Acta Reinduccién Mision, vision y principios del jardin. X 2 10 X X
12410 2 9 02/08/2024 Acta Reinduccién anexo tecnico estandares de calidad X 2 10 X X
12410 2 9 02/08/2024 Acta Socializacion gestién documental X 2 10 X X
12410 2 9 09/08/2024 Acta Reinduccién Bienestar laboral X 2 10 X X
12410 2 9 09/08/2024 Acta Reinduccion Resolucion de conflictos X 2 10 X X
12410 2 9 13/08/202_4 Acta_ Prqce_d|m|e_nto para la recepuon_,[el analisis y la emision de respuesta a las quejas y X 2 10 X X
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso.




12410 2 9 20/08/2024 Acta Politica general de seguridad y privacidad de la informacién nuevo participante 2 10

12410 2 9 20/08/2024 Acta Resolucion de gratuidad nuevo participante 2 10

12410 2 9 22/08/2024 Acta Enfermedades laborales 2 10

12410 2 9 23/08/2024 Acta Reinduccién buzon de sugerencias 2 10

12410 2 9 23/08/2024 Acta Reinduccién resolucion de gratuidad 2 10

12410 2 9 27/08/2024 Acta apertura,lectura y socializacién del procedimiento para la recepcion. 2 10

12410 2 9 04/09/2024 - Acta fortalecimiento registro de novedades 2 10
10/09/2024 - Acta Procedimiento para la recepcion, el analisis y la emisién de respuesta a las quejas y

12410 2 9 ] e ) L 2 10
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso

12410 9 13/09/2024 - Acta de resolucién de gratuidad 2 10

12410 2 9 13/09/2024 - Acta Politica general de seguridad y privacidad de la informacién nuevo participante 2 10

12410 2 9 24/09/2024 - Acta apertura, lectura y socializacién del buzon de sugerencias con padres de familia. 2 10

12410 2 9 24/09/2024 - Acta de funciones de la ARL. 2 10

12410 2 9 04/10/2024 - Acta de obligaciones del componete pedagdgico 2 10

12410 2 9 18/10/2024 - Acta de resolucién de gratudiad 967 de 2007 2 10

12410 2 9 18/]:0_/2024 - Acta de Socializacién Politica general de seguridad y privacidad de la informacién nuevo 2 10
participante
18/10/2024 - Acta Procedimiento para la recepcion, el analisis y la emisién de respuesta a las quejas y

12410 2 9 . o . L 2 10
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso

12410 2 9 29/10/2024 - Acta apertura, lectura y socializacién del buzon de sugerencias con padres de familia. 2 10

12410 2 9 01/11/2024 Acta reinduccién Misién, visién, principios y valores del jardin 2 10

12410 2 9 01/11/2024 Acta reinducién anexo tecnico estandares de calidad 2 10
01/11/2024 Acta reinducién Procedimiento para la recepcién, el analisis y la emision de respuesta a las

12410 2 9 : X IR . 2 10
quejas y sugerencias del jardin infantil San Pablo

12410 2 9 01/11/2024 Acta reinduccién resolucién de gratuidad 2 10

12410 2 9 01/11/2024 Acta reinduccién riesgos laborales 2 10

12410 2 9 01/11/2024 Acta anexo tecnico plan de saneamiento 2 10
12/11/2024 Acta Procedimiento para la recepcion, el analisis y la emisién de respuesta a las quejas y

12410 2 9 . o . 2 2 10
sugerencias del jardin infantil San Pablo. Promocién y uso

12410 2 9 25/11/2024 Acta induccién componentes auxiliar administrativa Luisa Lozano 2 10




12410 2 9 26/11/2024 Acta apertura, lectura y socializacion del buzon de sugerencias con padres de familia. 2 10
12410 2 9 02/12/2024 Acta apertura, lectura y socializacién del buzon de sugerencias por parte de la profesional 2 10
12410 2 9 20/01/2025 Acta Resolucion de gratuidad padres de familia 2 10
12410 2 9 21/01/2025 Acta Induccién mision,visién y principios del jardin infantil San Pablo 2 10
12410 2 9 21/01/2025 Acta Induccion anexo tecnico 2 10
12410 2 9 22/01/2025 Acta Induccién buzén de sugerencias 2 10
12410 2 9 22/01/2025 Acta Induccion resolucion de gratuidad 2 10
12410 2 9 21/01/2025 Acta Induccion riesgos laborales ARL 2 10
12410 2 9 27/01/2025 Acta Buzon de sugerencias padres de familia 2 10
12410 2 9 28/01/2025 Acta Anexo tecnico, Estandares de calidad para la educacion inicial 2 10
12410 2 9 28/01/2025 Acta riesgos laborales,Qué es un riesgo laboral 2 10
12410 2 9 3/02/2025 Acta resolucion de gratuidad nifios y nifias nuevos 2 10
12410 2 9 3/02/2025 Acta Politica General de Seguridad y Privacidad de la Informacion 2 10
12410 2 9 7/02/2025 Acta anexo tecnico poliza de accidentes 2 10
12410 2 9 11/02/2025 Induccién componentes manipuladora de alimentos Angie Patricia Mendigafia Vanegas. 2 10
12410 2 9 12/02/2025 Acta promocién y uso buzon de sugerencias. 2 10
12410 2 9 14/02/2025 Acta jornada liberada febrero 2 10
12410 2 9 26/02/2025 Acta apertura y lectura buzon de sugerencias. 2 10
12410 2 9 27/02/2025 Acta riesgos laborales que puede presentar cada colaboradora 2 10
12410 2 9 5/03/2025 Acta resolucion de gratuidad nifios y nifias nuevos 2 10
12410 2 9 5/03/2025 Acta Politica general de seguridad y privacidad de la informacion 2 10
12410 2 9 7/03/2025 Acta anexo tecnico Procedimiento de activacion de rutas administrativas de restablecimiento 2 10
de derechos
12410 2 9 7/03/2025 Acta jornada liberada marzo 2 10
12410 2 9 12/03/2025 Acta promocion y uso buzén de sugerencias 2 10
12410 2 9 26/03/2025 Acta apertura y lectura buzén de sugerencias 2 10
12410 2 9 27/03/2025 Acta riesgos laborales que es un accidente de trabajo. 2 10
12410 2 9 4/04/2025 Acta jornada liberada abril 2 10
12410 2 9 9/04/2025 Acta promocién y uso Buzén de sugerencias 2 10
12410 2 9 15/04/2025 Acta anexo tecnico, fortalecimiento formatos de vacunas y certificados médicos 2 10
12410 2 9 21/04/2025 Acta resolucion de gratuidad nifios y nifias. 2 10
12410 2 9 21/04/2025 Acta Politica general de seguridad y privacidad de la informacion. 2 10
12410 2 9 23/04/2025 Acta apertura y lectura buzon de sugerencias. 2 10




12410 2 9 24/04/2025 Acta riesgos laborales tipos de accidentes en la unidad operativa. X 2 10
12410 2 9 2/05/2025 Acta anexo tecnico, prevencion de accidentes en la unidad operativa X 2 10
12410 2 9 2/05/2025 Acta jornada liberada mayo X 2 10
12410 2 9 2/05/2025 Acta Induccién componentes manipuladora de alimentos Alexandra Samaca X 2 10
12410 2 9 7/05/2025 Acta promocién y uso de buzén de sugerencias X > 10
12410 2 9 14/05/2025 Acta resolucién de gratuidad nifios y nifias mayo X 2 10
12410 2 9 14/05/2025 Acta Palitica general de seguridad y privacidad de la informacion mayo. X 2 10
12410 2 9 21/05/2025 Acta apertura y lectura de buzon de sugerencias X 2 10
12410 2 9 21/05/2025 Acta riesgos laborales que es una enfermedad laboral " 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10
12410 2 9 X 2 10

CONVENCIONES

Tipo de Soporte

Disposicién Final

F= Fisico

CT= Conservacion Total

D= Digital

E= Eliminacién

E= Electrénico

MT= Medio Tecnol6gico

S= Seleccion

10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA: Givanna Marcela Marin Vanegas

FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: Jenyfer Andrea Roa Lopez

11. APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERNO:

10

FECHA:

30/05/2024




